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Modelos para a Administração Escolar

DESCONTOS
a pronto

pagamento
(acima dos € 4,50)

10%

N.º Catálogo 0234               0,10 €
Declaração de presença na escola

PEDIDO DE 2.a VIA 
DE CARTÃO DE ESTUDANTE

Eu, , na qualidade de 

encarregado/a de educação do/a aluno/a ,

matriculado/a no .o ano, turma , com o n.o ,

venho requerer a emissão de 2.a via do cartão magnético de estudante

do/a meu/minha educando/a, em virtude de o anterior se encontrar muito 

danificado/se ter extraviado.

Para este efeito, junto a quantia de  euros para as respetivas 

despesas de emissão.

 /  / 

(O/A encarregado/a de educação) (Data)

A preencher pelos Serviços Administrativos:

Foi passado o recibo n.o Data  /  / 

Despacho dos Serviços Administrativos:

N
.o

 d
e 

C
at

ál
o

g
o

 0
23

2 
– 

E
xc

lu
si

vo
 d

a 
E

di
to

ria
l d

o 
M

in
is

té
rio

 d
a 

E
du

ca
çã

o 
e 

C
iê

nc
ia

 (
20

16
)

(0
3.

16
)

N.º Catálogo 0230             2,90 €
Comprovativo de Circulação Interna

(bloco com 100 folhas)

N.º Catálogo 0229             1,95 €
Registo de Entradas na Escola

(Bloco com 32 folhas)

N.º Catálogo 0232              0,10 €
Pedido emissão 2.ª via cartão do aluno

DECLARAÇÃO DE PRESENÇA

Para os devidos efeitos se declara que 

esteve presente nesta escola no dia  /  / , das :

às : , para tratar de assuntos relacionados com o/a seu/sua 

educando/a.

Por ser verdade e me ter sido pedida, passo a presente declaração que 
assino e vai autenticada com o carimbo em uso nesta instituição.

,  de  de 

Os Serviços Administrativos

(Assinatura e carimbo)

N.o de Catálogo 0234 – Exclusivo da Editorial do Ministério da Educação e Ciência (2016) (03.16)

Comprovativo de Circulação Interna

Para uso no interior da Escola

Data N.o

Visitante

Serviço ou Pessoa a Contactar

Assinatura

Hora de Entrada Hora de Saída

N.o Catáloggo 0230 — Exclusivo da Editorial do Ministério da Educaçção e Ciência (06/2016)

Hora de
saídaNomes

N.º de Cartão de
Cidadão, Bilhete
de Identidade

ou outro documento

Serviço ou pessoa
a contactar

Hora de
entrada

ESCOLA ______________________________________________________________

Registo de pessoas que entram na Escola Em _____/_____/_____

O/A/A/ Responsável pela portaria

_____ ____ ____ ____ ____ ____ ____ ____ ____ ____ ____ ____ ____ ____ ____ ____ ____ ____ ____ ____ ____ ____ ____ ____ ____ ____ ____ ____ ____ ____ ____ ____ ____ ____ ____ ____ ____ ____ ____ ____
N.o Catálogo 0229— Exclusivo da Editorial do Ministério da Educação e Ciência (09.16)

Encomendas armindo.alves@eme.pt ou sacjcc@eme.pt


